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Tujuan: Untuk meningkatkan kualitas spiritualitas guru melalui kebiasaan membaca Al-Qur'an 

setiap hari Jum'at, serta membentuk lingkungan yang mendukung kehidupan religius di sekolah. 

Lingkup: SOP ini berlaku untuk seluruh guru dan staf yang terlibat dalam kegiatan membaca 

Al-Qur'an pada program Jum'at di sekolah. 

1. Tanggung Jawab: 

• Kepala Sekolah: 

o Mengawasi pelaksanaan kegiatan membaca Al-Qur'an Jum'at bagi seluruh guru 

dan staf. 

o Memberikan fasilitas dan dukungan agar kegiatan berjalan lancar. 

• Koordinator Program: 

o Menyusun jadwal dan mempersiapkan semua hal yang berkaitan dengan 

kegiatan ini. 

o Mengatur tempat dan memastikan semua guru dapat mengikuti program dengan 

baik. 

• Guru dan Staf: 

o Mengikuti program dengan niat yang ikhlas untuk memperdalam ilmu agama. 

o Membaca Al-Qur'an dengan khusyuk dan menjaga ketertiban selama kegiatan 

berlangsung. 

2. Prosedur Pelaksanaan: 

A. Persiapan Program (Oktober 2022-Desember 2022) 

1. Jadwal dan Tempat: 

http://www.smpn3singkawang.sch.id/
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o Kegiatan membaca Al-Qur'an dilaksanakan setiap Jum'at siang pukul 13:00 - 

13:20 WIB sebelum memulai aktivitas sekolah. 

o Tempat pelaksanaan kegiatan dapat dilakukan di mushola sekolah 

2. Pengumuman: 

o Koordinator program membuat pengumuman terkait waktu dan tempat kegiatan, 

baik secara lisan maupun melalui media komunikasi sekolah (grup WhatsApp). 

3. Perlengkapan: 

o Menyediakan mushaf Al-Qur’an di setiap tempat yang digunakan untuk 

kegiatan membaca. 

o Mengatur tempat duduk dengan baik agar seluruh guru dapat duduk dengan 

nyaman dan khusyuk. 

B. Pelaksanaan Program Membaca Al-Qur'an (Januari 2023- Desember 2024) 

1. Pembukaan: 

o Kegiatan dimulai tepat waktu dengan pembukaan singkat dari koordinator atau 

kepala sekolah. 

o Penjelasan singkat mengenai tujuan kegiatan dan manfaat membaca Al-Qur'an 

untuk memperkuat spiritualitas serta meningkatkan kedisiplinan. 

2. Membaca Al-Qur'an: 

o Semua peserta membaca Al-Qur'an secara bersamaan dengan tartil 

o Setiap pertemuan membaca Al-Qur’an dengan cara melanjutkan bacaan pada 

pertemuan sebelumnya 

3. Tata Cara Membaca: 

o Guru diharapkan membaca Al-Qur'an dengan pelan, tertib, dan khusyuk. 

4. Saling Mengingatkan dan Mendorong: 

o Koordinator program dapat memberikan semangat kepada peserta untuk lebih 

mendalami Al-Qur'an dengan cara menyarankan pembacaan tafsir atau 

memahami makna setiap ayat yang dibaca. 

C. Penutupan: 

1. Doa Bersama:  

o Setelah selesai membaca Al-Qur'an, kegiatan diakhiri dengan doa bersama yang 

dipimpin oleh salah satu peserta (laki-laki), seperti doa agar diberikan 

keberkahan dan keselamatan dalam melaksanakan tugas sebagai pendidik. 

2. Akhir Kegiatan:  



o Koordinator atau kepala sekolah menutup kegiatan dengan memberikan nasihat 

singkat untuk meningkatkan kualitas ibadah pribadi dan membiasakan membaca 

Al-Qur'an secara rutin. 

D. Pencatatan Kehadiran: 

1. Absensi Kehadiran:  

o Koordinator program mencatat kehadiran guru yang mengikuti kegiatan 

membaca Al-Qur'an setiap Jum'at. 

o Jika ada guru yang berhalangan hadir, diharapkan untuk memberi informasi 

kepada koordinator atau kepala sekolah 

3. Tata Tertib Program: 

1. Tepat Waktu: 

o Kegiatan dimulai tepat waktu pada pukul 07:00 WIB. Guru diharapkan hadir 

tepat waktu agar kegiatan dapat dimulai dan selesai sesuai jadwal. 

2. Kehadiran: 

o Seluruh guru diharapkan hadir untuk mengikuti program ini setiap Jum'at. Jika 

berhalangan hadir, guru harus memberi konfirmasi kepada koordinator program. 

3. Tata Tertib Membaca: 

o Selama kegiatan berlangsung, peserta diharapkan membaca Al-Qur'an dengan 

tenang dan tidak mengganggu guru lain. 

o Menggunakan mushaf Al-Qur'an yang tersedia atau membawa Al-Qur'an 

pribadi dengan kebersihan yang terjaga. 

4. Disiplin dan Ketertiban: 

o Selama kegiatan membaca Al-Qur'an, semua peserta diharapkan menjaga 

ketertiban dan tidak melakukan aktivitas lain yang mengganggu kegiatan. 

5. Tidak Menggunakan Gadget: 

o Guru dan staf dilarang menggunakan handphone atau gadget lainnya selama 

kegiatan membaca Al-Qur'an kecuali untuk tujuan yang berhubungan dengan 

kegiatan. 

4. Evaluasi dan Pengawasan (Berkala: per 3 bulan) 

1. Evaluasi Berkala ( 3 bulan sekali) 

o Koordinator program mengadakan evaluasi secara berkala untuk menilai 

pelaksanaan kegiatan dan dampaknya terhadap spiritualitas guru. 



o Evaluasi dilakukan melalui diskusi atau survei sederhana mengenai manfaat dan 

kesulitan yang dihadapi oleh peserta. 

2. Pengawasan Kepala Sekolah (berkala)  

o Kepala sekolah akan melakukan pengawasan terhadap program ini untuk 

memastikan kelancarannya dan memberikan dukungan yang diperlukan. 

5. Penutup 

Program Jum'at Guru Membaca Al-Qur'an ini diharapkan dapat meningkatkan kualitas 

spiritualitas dan kedisiplinan guru dalam menjalankan tugas pendidikan. Kegiatan ini juga 

bertujuan untuk menjaga disiplin kerja, menciptakan lingkungan yang penuh berkah dan 

mendukung perkembangan karakter guru dan siswa di sekolah. 
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